
 

 

  

Назив радног задатка САСТАВЉАЊЕ УПИТА 

  

  

 

 

Ситуација: 

 

Запослен си на пословима референта набавке у набавној служби  ПД „ Спектрум“ које се бави 

прометом рачунарске опреме на велико и мало, са седиштем у улици Масарикова 29, 15000 Шабац, 

тел./фах: (+381) 015/350-274  текући рачун: 990-0000000000612-78 ПИБ: 100107119   Е-mail: 

spektrumsabac@gmail.com. 

Референт продајне службе обавестио те је да је стигла поруџбина од сталног купца д.о.о. „ 

Миленијум“ из Београда  за следеће артикле : рачунар Spektro – racio-10 комада , рачунар Spektro – 

nova-10 комада  и рачунар Spektro – div-10 комада. Од складишне службе добио си лагер листу са 

стањем роба на дан 29.05.текуће године.(у прилогу) на основу које ћеш предузети потребне радње.  

 

 

Задатак: 

 

Обрати се свом сталном добављачу д.о.о. „Бирограф“ из Краљева (поштански број 36000) које се 

бави производњом рачунарске опреме са седиштем у улици Цара Лазара 24  како би се информисао 

о ценама, условима испоруке и плаћања. Писмо обликуј у обичној блок форми. 

 

 

Прилог: 

 

Лагер листа на дан 29.05.текуће године. 

 

 

 

 ТЕХНИЧКЕ НАПОМЕНЕ 

 

 

 Документ изради у програму Word. 

 Фонт: Times New Roman 

 Величина слова 12. 

 Тастатуру подеси на ћирилицу 

 Маргине: лева-3цм, десна-2цм, горња и доња флексибилна тако да решење задатка стане на 

једну страну формата A-4. 

 Сними документ на радној површини у фолдеру Матура  20... и у подфолдеру под твојим 

именом и презименом, именуј документ шифром задатка 

 Припреми  документ за штампу на једној страни А-4 формата 
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 ПРИЛОГ 1 
 
 

Лагер листа ВПД „Спектрум“ на дан 29.05.20... 
 
 
 

Ред. 
бр. Назив  производа Јед. 

мере Количина 

01. Лаптоп Viewsonic VNB 100 ком. 20 
02. Лаптоп Viewsonic VNB 101 ком. 23 
03. Лаптоп Dell Inspirion 1545-Т4400 white ком. 5 
04. Лаптоп Dell Inspirion 1545-Т4400 green ком. 8 
05. Лаптоп Dell Inspirion 1545-Т4400 pink ком. 20 
06. Лаптоп Dell 500 ком. 20 
07. Лаптоп Dell Vostro 1015 C2D T6570 ком. 22 
08. Рачунар Spektro - racio ком. 0 
09. Рачунар Spektro - nova кoм. 0 
10. Рачунар Spektro - div кoм. 0 
11. Монитор Philips TFT 16/ кoм. 21 
12. Монитор Philips TFT 19/ кoм. 20 
13. Монитор BENQ TFT 18.5 G922HDA кoм. 23 
14. Звучници TRUST 2.0  SP 2200 пар 20 
15. Звучници GENIUS SP-E120W  Black пар 24 
16. Тастатура MS Bazic White Value Pack 2.0 кoм. 25 
17. Тастатура MS Ergonomic Value Pack кoм. 21 
18. Скенер Canon LiDE 100 кoм. 6 
19. Скенер HP Scanjet G2410 кoм. 20 
20. Штампач Canon  PIXMA  IP1900 кoм. 24 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ПД  ЗА  ПРОМЕТ РАЧУНАРСКОМ ОПРЕМОМ 

НА  ВЕЛИКО И  МАЛО 

„СПЕКТРУМ“ д.о.о. 

Масарикова бр. 29  15000 Шабац, Србија 

тел./фах: (+381) 015/350-274 

Текући рачун: 990-0000000000612-78 

ПИБ: 100107119   

 Е-mail: spektrumsabac@gmail.com 

                    Шабац, датум писања 

 

 

 

 

ПРИВРЕДНО ДРУШТВО 

ЗА ПРОИЗВОДЊУ РАЧУНАРСКЕ 

ОПРЕМЕ 

„БИРОГРАФ“ 

 

Ул Цара Лазара бр 24 

36000 К р а љ е в о 

 

 

Предмет: Упит 

 

Фраза ословљавања 

 

Уводна фраза-позив на претходну сарадњу 

 

Наведени тражени артикли, наведене тражене количине 10 ком. 

–захтев за достављање цена 

- захтев за достављање рокова испоруке и плаћања 

 

Завршна фраза упита 

 

Поздравна фраза 

 

 

 

                   Референт набавке 

 

 

                                                                                                                                                                                                    

_______________________ 

      

  (Име и презиме ученика) 
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