
 
 
 

 
  

 ИЗРАДА И ЗАВОЂЕЊЕ КОМИСИЈСКОГ ЗАПИСНИКА  НА 
ОСНОВУ ДАТИХ ЕЛЕМЕНАТА 

 
 
Ситуација: 
 
Радник си складишне службе привредног друштва ”CANDY COMPANY“ д.о.о. улица Кнеза 
Милоша бр.12, 11450  Сопот. Привредно друштво се бави  трговином на велико кондиторским 
производима и обвезник је  ПДВ-а (ПИБ 100053002),  текући рачун  990-0000000000-330-51), тел. 
011-8251-227. 
Дана 15.04. текуће године стигли су поручени кондиторски производи од добављача „СОКО-
НАДА ШТАРК“ АД које се бави производњом кондиторских производа, Кумодрашка 249, 
Београд. Роба је допремљена камионом добављача BG-338-321,возач БЈ. 
Приликом пријема робе утврђено је да стварно стање робе не одговара подацима из отпремнице. 
Неопходно је да предузмеш даље радње у вези са утврђеним стањем. 
 
 
Задатак: 
 
1. Састави Комисијски записник бр. 13. на дан 16. 04. текуће године,  на меморандуму и то на 
основу белешке комисије за пријем робе  
 
 
Прилози: 
 
    1.  Белешка комисије за пријем робе 
 
    2 . Отпремница бр.10 
 
 
ТЕХНИЧКЕ НАПОМЕНЕ 

 
1. Документ изради у програму Word. 
2.  Фонт Times New Roman 
3. Величина слова 12 
4. Тастатуру подеси на ћирилицу 
5. Маргине: лева-3цм, десна-2цм, горња и доња флексибилна тако да решење задатка   стане на 
једну страну формата A-4. 
6. Сними документ на радној површини  у фолдеру Матура 20... и у подфолдеру са  твојим    
именом  и презименом, именуј документ шифром задатка 
7. Припреми  документ за штампу на једној страни А-4 формата. 
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БЕЛЕШКА КОМИСИЈЕ ЗА ПРИЈЕМ РОБЕ 
 

Дана 15. 04. тек.год. у 12:00 часова примили смо робу и отпремницу бр. 10 од   АД „ СОКО-
НАДА ШТАРК“, Кумодрашка 249, Београд, које се бави производњом кондиторских 
производа. Роба је допремљена камионом добављача, регистарских ознака BG-338-321, 
возач Б.Ј. 

 
У комисији за пријем робе били су:   
 
1. Ненад Милић-магационер,  
2. Бранко Веселиновић- радник ,  
3. Марија Лазић- референт набавне службе. 

 
Приликом пријема робе  констатовали смо  да су кутије са робом уредно упаковане и  
залепљене. Након отварања кутија, пребројавањем  робе  утврдили смо следеће стање: 

 
Редни 
број Назив артикла Шифра 

артикла 
Јединица 

мере Количина  

1 
 Најлепше жеље јагода и јогурт 
100гр   ЧНЖ-05 комад 100  

2 Најлепше жеље ломљени кекс 100гр.  ЧНЖ-04  комад 90  

3 
Најлепше жеље лешник и суво грож  
100гр     ЧНЖ-03 комад 120  

4 Најлепше жеље мини 5 гр./100гр.     ЧНЖ-06 комад 199  
5 Најлепше жеље лешник 100гр.     ЧНЖ-02 комад 130  
6 Најлепше жеље млечна 100гр.     ЧНЖ-01 комад 190  
7 Крем бананице 10 гр.   КБ-01 комад 350  
8 Марс 35 гр.     КМ-01 комад 200  
9 Чоколада Менаж 100 гр.   ЧМ-01 комад 113  
10 Чоколада Менаж 200гр.   ЧМ-02 комад 89  

 
Комисија је мишљења да је до грешке дошло искључиво код добављача приликом бројања и 
паковања робе. 
 
Комисија је завршила са радом у 14.30 часова. 

  
 
 
 
 
 



ПРИЛОГ БР. 2

ПРИЛОГ 2

АД ЗА ПРОИЗВОДЊУ КОНДИТОРСКИХ ПРОИЗВОДА

Текући - рачун: 205-95766-55
Београд, 15.04.20...

12.04 20...и налога за издавање број 10.

Датум испоруке:
Начин испоруке: камион BG-338-321
Место испоруке:

1 Најлепше жеље јагода и јогурт 100гр. ЧНЖ-05 комад 100
2 Најлепше жеље ломљени кекс 100гр. ЧНЖ-04 комад 90
3 Најлепше жеље лешник и суво грожђе 100 гр. ЧНЖ-03 комад 120
4 Најлепше жеље мини 5 гр./100гр. ЧНЖ-06 комад 155
5 Најлепше жеље лешник 100гр. ЧНЖ-02 комад 130
6 Најлепше жеље млечна 100гр. ЧНЖ-01 комад 199
7 Крем бананице 10 гр. КБ-01 комад 350
8 Марс 35 гр. КМ-01 комад 200
9 Чоколада Менаж 100 гр. ЧМ-01 комад 130

10 Чоколада Менаж 200гр. ЧМ-02 комад 89

     Робу издао: Робу примио:

    Л.К. 000991121

       "СОКО-НАДА ШТАРК" 

Количина

15.04.20...

 
Кумодрашка 249, 11000 Београд
Тел: 011-3956000

На основу: поруџбенице од

"CANDY COMPANY"  д.о.о. ТРГОВИНA НА ВЕЛИКО 
КОНДИТОРСКИМ ПРОИЗВОДИМА

ОТПРЕМНИЦА БР. 10

Сопот

Назив артикла

                    ПИБ: 100053002

Ул.Кнеза Милоша 12                                 
11450 Сопот

Никола  Маричић Борислав Јовановић

     Робу преузео:

Јединица 
мере

Редни 
број

Шифра 
артикла
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„CANDY COMPANY“ д.о.о. 

 ТРГОВИНА НА ВЕЛИКО КОНДИТОРСКИМ ПРОИЗВОДИМА, 
 Кнеза Милоша 12, 11450 Сопот, ПИБ 100053002, тек.рач. 990-0000000000-330-51,  

тел.011-8251-227 
_____________________________________________________________________________ 
                                                  

КОМИСИЈСКИ ЗАПИСНИК БР. 13 
 

Састављен у магацину ПД "CANDY COMPANY", ул. Кнеза Милоша бр. 12  у Сопоту, на дан 
16. 04. 20.. године. 

 Комисија је почела да ради у 12.00 часова у следећем саставу: 
     1. Ненад Милић,  магационер 
     2. Бранко Веселиновић, радник. 
     3. Марија Лазић, референт набавне службе 
 

Роба је приспела дана 15.04.20.. године у 12.00 часова у магацин ПД "CANDY COMPANY"  
у Сопоту, ул. Кнеза Милоша 12, камионом добављача регистарских ознака ВG – 338-321, 
возач Б.Ј. 
Пошиљалац робе је „СОКО-НАДА ШТАРК“, АД за производњу кондиторских производa, 
Кумодрашка 249, Београд. Уз робу приспела је  отпремница бр. 10 од 15.04. 20... год.  
 

НАЛАЗ КОМИСИЈЕ 
 

По отпремници број 10 од 15.04. 20... год. приспела  роба је уредно упакована и залепљена. 
Након отварања кутија, пребројавања робе и поређења са подацима из отпремнице  комисија 
је констатовала: 

1. Вишак робе код производа –ЧНЖ-06- најлепше жеље мини 5 гр/100 гр. – 44 комада, 
уместо 155 комада  испоручено је 199 комада. 

2. Мањак робе код производа: 
      –ЧНЖ-01- најлепше жеље млечна 100гр.-  9 комада,  уместо 199 комада  испоручено 

је 190 комада 
      - ЧМ-01-чоколада менаж 100 гр. – 17 комада,  уместо 130 комада испоручено је 113 

комада.  Вредност робе је непозната, јер је са робом приспела само отпремница. 
    

МИШЉЕЊЕ КОМИСИЈЕ 
 

Комисија је мишљења да је до грешке дошло искључиво код добављача приликом  бројања и 
паковања робе.  Комисија је рад завршила истог дана  у 14.30 часова. Записник је састављен 
у 4 (четири) истоветна примерка, од којих по 2 (два)  припадају свакој страни. 
Да су наводи у записнику тачни, уз пуну кривичну и материјалну одговорност, тврде: 

                                                                                                               ЧЛАНОВИ КОМИСИЈЕ:
                                          

                                                                                                                _____________________ 
           1.Ненад Милић 
                                    
                                                                                                                 ____________________ 
          2.Бранко Веселиновић 
          ____________________ 
          3.Марија Лазић 
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