
 
 

  
 САСТАВЉАЊЕ УПИТА НА ЕНГЛЕСКОМ ЈЕЗИКУ 
  
  

 
 
Ситуација: 
 
Радиш као шеф пословнице, и истовремено као менаџер набавке у привредном друштву за 
изнајмљивање возила „Easy Rider“, Зелени булевар 22, 18000 Ниш, телефон: 018-555-444, 
ПИБ 100107451 и матични број 10012343. Седиште компаније „Easy Rider“ је у Бечу у 
Аустрији.  
 
Генерални директор те својим писмом обавештава да је промет услугом коју нудите на 
повећан и да је потребно да из Италије, од произвођача „Fiat“ набавите нових 20 возила 
како бисте удовољили купцима. Генерални директор ти налаже да инопартнеру упутиш 
одговарајуће писмо на основу документа датог у прилогу.  
 
 
Задатак: 
 
Саставити упит добављачу „Fiat“ из иностранства на енглеском језику на основу 
примљене одлуке директора (прилог 1). 
 
 
 
Прилог:  
 
1. Одлука генералног директора из Беча. 
 
 
 
ТЕХНИЧКЕ НАПОМЕНЕ: 
 
1. Документ изради у програму WORD  
2. Документ сними на радној површини, у фолдеру Матура 20.., у подфолдеру са твојим 

именом и презименом, именуј документ шифром задатка  
3. Подеси тастатуру на енглески језик, фонт Times New Roman 12 
4. Наша имена писати са нашим фонтом ч, ћ, ш и др 
  



 
 

 
 

«EASY RIDER» 
Straße 3, Objekt 16  

10 000 Wien 
Austria, EU 

+43 / 2236 / 600 / 0

Our ref: ER         Wien, 20th April 20..    
 
 
 
 
To the purchase manager of the company  
 
 
Subject: CEO’s decision 
 
 
 
Dear Mr,  
 
 
I am informing you that the demand for our rent-a-car services has been increasing in the last six 
months, so we need to buy 20 new vehicles. We are interested in cooperation with the Italian 
Automobile Factory “FIAT Automobiles” Turin, Via Montebello 7, Turin, Italy, and you are 
requested to write an enquiry to them. Their export manager is Giuseppe Garibaldi.  
 
 
This is our first contact with the Italian company, so you should begin with the opening lines and 
state that we have heard about them from our old supplier “Veseli kombi” and that we are 
interested in starting cooperation with their company. Let them know that we are the biggest 
rent-a-car company in Central Serbia, with an average of 2500 km per week. 
 
 
We are interested in the Fiat Punto and Fiat Grande models with diesel engines. We would like 
to know the prices and the specifications for those models. Perhaps they can send us an 
illustrated catalogue and their price list.  
 
 
Be polite in the end and close the letter with ‘looking forward to your reply and your offer’. 
Please specify your position in the company (purchase manager) and state your full name.  
 
 
 
CEO 
 
 
______________ 
(Karl Schopf) 



 
 

 
 

«EASY RIDER» 
Zeleni bulevar 22 
18 000 Niš, Srbija 
PIB 100107451 
MB 10012343

Our ref: ER           Niš, 30th April 20..    
 
 
 
“FIAT Automobiles”  
 
Via Montebello 7 
Turin, ITALY 
 
 
Subject: Enquiry 
 
Dear Mr Garibaldi,  
 
we have heard about your company from our old supplier “Veseli kombi” and we are interested 
in starting cooperation with your company. We are the biggest rent-a-car company in Central 
Serbia, with an average of 2500 km per week. 
 
We are interested in the Fiat Punto and Fiat Grande models with diesel engines. We would like 
to know the prices and the specifications for those models. Perhaps you can send us an illustrated 
catalogue and the price list.  
 
We are looking forward to your reply and your offer. 
 
Sincerely yours! 
 
 
 

           Purchase manager 
 
 

 _______________ 
                         (potpis učenika) 
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